Załącznik Nr 3
Do Zarządzenia Nr 376/10
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 22 lipca 2010 r. 


WNIOSEK WYJAZDOWY NR ......

I.
Wnioskodawca :…………………………………………………………………….. 
(Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, Dyrektor Wydziału lub Kierownik Biura)

II. Udokumentowany cel wyjazdu : ………………………...........................................
(dołączyć zaproszenie, program pobytu)
III.  
Kraj : 
..................

IV. 
Miejscowość :   ....................


V.
Okres pobytu :  .....................................



(podać dzień oraz w przybliżeniu godzinę wyjazdu i przyjazdu)

VI. Proponowany skład osobowy :

1. …………………………………………………......................................................
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

2. ................................................................................................................................
3. ................................................................................................................................

VII. Zasady finansowania wyjazdu z wyszczególnieniem kwot :

KWOTA
1. Przejazd :  
.....................................................................


……………..
(podać środek transportu oraz kto finansuje przejazd)

2. Wyżywienie :  (pokrywa Urząd Miasta / zapewnia strona zapraszająca)

……………

3. Noclegi :   (pokrywa Urząd Miasta / zapewnia strona zapraszająca)

………………
4. Opłata konferencyjna






......................

5. Inne : .................................................................................................
......................

6. Łączny koszt wyjazdu: 






……...........
 Akceptacja:






Podpis Wnioskodawcy

Prezydenta Miasta/
Zastępcy Prezydenta Miasta/ 


 
Sekretarza Miasta Szczecin/
Skarbnika Miasta Szczecin.*
*zgodnie z podziałem zadań i kompetencji
VIII. Potwierdzenie przez Wydział Księgowości rozliczenia poprzednich delegacji:

......................................................................................................................................

Podpis potwierdzającego

IX. Potwierdzenie finansowania przez Dyrektora Biura Prezydenta Miasta:

......................................................................................................................................................................................................................................................................................

Podpis

ZATWIERDZAM

Podpis Prezydenta Miasta Szczecin lub Sekretarza Miasta 

działającego z upoważnienia Prezydenta Miasta
Uwaga:

Punkty od I do VI - wypełnia wnioskodawca

Punkt VII – wypełnia wnioskodawca w porozumieniu z Referatem Współpracy Międzynarodowej w Biurze Prezydenta Miasta
Punkt VIII – wypełnia Wydział Księgowości

Pozostałe punkty wypełniają osoby w nich wskazane


